
Tietosuojaseloste – Ringettetuomareiden 
laskutus 
Laatimispäivä: 17.9.2026 

Tämä tietosuojaseloste koskee Kiekko-Espoo ry:n ringettetuomareiden laskutukseen liittyvää 
henkilötietojen käsittelyä. Henkilötietoja kerätään ensisijaisesti Microsoft Forms -lomakkeen avulla 
tuomarilaskujen maksamista varten. 

1. Rekisterinpitäjä 
Kiekko-Espoo ry 
Matinkartanontie 9–11 
02230 Espoo 
Sähköposti: ringettetuomarilaskut@kiekko-espoo.com 

2. Mitä henkilötietoja käsittelemme? 
Tuomarilaskujen käsittelyä varten käsittelemme seuraavia ilmoittamiasi henkilötietoja: 

• nimi 
• osoite 
• sähköpostiosoite 
• puhelinnumero 
• pankkitilin numero (IBAN) 
• henkilötunnus, jota tarvitaan maksun ja siihen liittyvien lakisääteisten velvoitteiden 

hoitamiseksi, jos henkilötunnusta ole toimitettu Kiekko-Espoolle aikaisemmin 
• tuomarilaskuun ja maksuun liittyvät tiedot. 

Henkilötunnusta ja muita henkilötietoja käsitellään vain siinä laajuudessa kuin se on tarpeellista 
kyseisen maksun, palkan tai muun suorituksen käsittelemiseksi sekä siihen liittyvien lakisääteisten 
velvoitteiden täyttämiseksi. 

Jos tarvittava tieto on jo Kiekko-Espoon hallussa eikä sitä tarvitse toimittaa uudelleen, sitä ei 
pyydetä tarpeettomasti uudelleen. 

3. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus 
Henkilötietoja käsitellään seuraavia tarkoituksia varten: 

• ringettetuomareiden tuomarilaskujen käsittely ja maksaminen 
• maksuihin liittyvien taloushallinnon tehtävien hoitaminen 
• kirjanpitoon ja verotukseen liittyvien lakisääteisten velvoitteiden täyttäminen 
• tarvittaessa maksuihin liittyvien tietojen tarkistaminen ja selvittäminen 
• mahdollisten lakisääteisten ilmoitus- ja raportointivelvoitteiden täyttäminen. 

Henkilötietoja ei käytetä suoramarkkinointiin tämän käsittelyn yhteydessä. 



4. Henkilötietojen käsittelyn oikeusperuste 
Henkilötietojen käsittelyn oikeusperusteena on ensisijaisesti: 

• lakisääteisen velvoitteen noudattaminen, kun henkilötietojen käsittely perustuu 
esimerkiksi kirjanpitoon, verotukseen tai muihin maksujen käsittelyyn liittyviin 
lakisääteisiin velvoitteisiin; sekä 

• sopimuksen täytäntöönpano tai sopimusta edeltävien toimenpiteiden toteuttaminen, 
siltä osin kuin henkilötietojen käsittely on tarpeen tuomarisuoritukseen liittyvän maksun 
käsittelemiseksi. 

Jos käsittely perustuu muuhun oikeusperusteeseen, Kiekko-Espoo ry ilmoittaa siitä asianomaiselle 
rekisteröidylle. 

5. Mistä henkilötiedot saadaan? 
Henkilötiedot saadaan pääsääntöisesti suoraan rekisteröidyltä itseltään Microsoft Forms -lomakkeen 
kautta. 

Tietoja voidaan lisäksi saada Kiekko-Espoon omista järjestelmistä tai muista rekisteröidyn 
aikaisemmin toimittamista tiedoista silloin, kun se on tarpeen laskun käsittelemiseksi. 

6. Henkilötietojen vastaanottajat ja käsittelijät 
Tuomarilaskujen käsittelyyn liittyviä henkilötietoja voidaan luovuttaa tai antaa käsiteltäväksi: 

• Kiekko-Espoo ry:n ringeten ja taloustoimiston työntekijöille siinä määrin kuin tarpeellista 
laskujen oikeellisuuden varmistamiseksi 

• palkkatoimistolle 
• muille palveluntarjoajille vain siinä määrin kuin se on tarpeellista laskujen, maksujen, 

palkanmaksun, kirjanpidon tai lakisääteisten velvoitteiden hoitamiseksi. 

Henkilötietoja ei luovuteta ulkopuolisille markkinointitarkoituksiin. 

Kiekko-Espoo ry huolehtii siitä, että henkilötietojen käsittelijöiden kanssa on tarvittaessa tehty 
tietosuojalainsäädännön edellyttämät sopimukset ja että henkilötietoja käsitellään asianmukaisesti. 

7. Henkilötietojen siirtäminen EU/ETA-alueen ulkopuolelle 
Tämän käsittelyn yhteydessä henkilötietoja ei ole tarkoitus siirtää Euroopan unionin tai Euroopan 
talousalueen ulkopuolelle. 

Mahdollisista myöhemmistä kansainvälisistä tiedonsiirroista ja niiden perusteista ilmoitetaan tässä 
tietosuojaselosteessa tai muulla asianmukaisella tavalla. 

8. Henkilötietojen säilytysaika 



Henkilötietoja säilytetään vain niin kauan kuin se on tarpeellista niiden käsittelytarkoituksen 
kannalta tai kuin lainsäädäntö edellyttää. 

Tuomarilaskuihin ja maksuihin liittyviä tietoja voidaan joutua säilyttämään kirjanpitoa, verotusta ja 
muuta lakisääteistä raportointia varten lakisääteisten säilytysaikojen mukaisesti. 

Kirjanpitolainsäädännön perusteella tilikauden tositteita ja muuta vastaavaa kirjanpitoaineistoa on 
pääsääntöisesti säilytettävä vähintään kuusi vuotta sen vuoden lopusta, jonka aikana tilikausi on 
päättynyt. Joihinkin kirjanpitoaineistoihin voi soveltua pidempi säilytysaika.  

Palkkakirjanpidon osalta sovelletaan lisäksi siihen soveltuvaa lainsäädäntöä ja sen mukaisia 
säilytysaikoja.  

Jos henkilötietoa ei enää tarvita laskun käsittelyyn eikä sen säilyttämiseen ole lakiin perustuvaa 
velvollisuutta tai muuta perustetta, tieto poistetaan tai anonymisoidaan asianmukaisesti. 

9. Henkilötietojen suojaaminen 
Kiekko-Espoo ry toteuttaa asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet henkilötietojen 
suojaamiseksi. 

Henkilötietoihin pääsevät käsiksi vain sellaiset henkilöt ja palveluntarjoajat, joilla on tehtäviensä 
perusteella oikeus käsitellä kyseisiä tietoja. 

Erityistä huomiota kiinnitetään henkilötunnuksen ja pankkitilitietojen asianmukaiseen 
suojaamiseen. 

10. Rekisteröidyn oikeudet 
Rekisteröidyllä on tietosuojalainsäädännön mukaisesti oikeus tilanteesta riippuen: 

• saada tieto siitä, käsitelläänkö häntä koskevia henkilötietoja 
• saada pääsy omiin henkilötietoihinsa 
• pyytää virheellisten tai puutteellisten tietojen oikaisemista 
• pyytää henkilötietojensa poistamista silloin, kun poistamiselle on tietosuojalainsäädännön 

mukaiset perusteet 
• pyytää henkilötietojen käsittelyn rajoittamista tietyissä tilanteissa 
• vastustaa henkilötietojen käsittelyä tietyissä tilanteissa 
• pyytää henkilötietojen siirtämistä järjestelmästä toiseen soveltuvissa tilanteissa. 

Oikeuksia voidaan rajoittaa silloin, kun henkilötietojen käsittelyyn tai säilyttämiseen liittyy Kiekko-
Espoo ry:tä sitova lakisääteinen velvollisuus. 

Rekisteröity voi käyttää oikeuksiaan ottamalla yhteyttä: 

Kiekko-Espoo ry 
ringettetuomarilaskut@kiekko-espoo.com 



Pyynnössä tulee yksilöidä mahdollisuuksien mukaan, mitä henkilötietoja tai käsittelyä pyyntö 
koskee. 

11. Oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle 
Jos rekisteröity katsoo, että hänen henkilötietojaan käsitellään tietosuojalainsäädännön vastaisesti, 
hänellä on oikeus tehdä valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle. 

Suomessa valvontaviranomaisena toimii Tietosuojavaltuutetun toimisto. 

12. Tietosuojaselosteen muuttaminen 
Kiekko-Espoo ry voi päivittää tätä tietosuojaselostetta esimerkiksi toiminnan, käytettävien 
järjestelmien tai lainsäädännön muuttuessa. 

Ajantasainen tietosuojaseloste pidetään saatavilla siinä yhteydessä, jossa ringettetuomareiden 
laskutukseen liittyviä henkilötietoja kerätään tai käsitellään. 

 


