Tietosuojaseloste — Ringettetuomareiden
laskutus

Laatimispéivi: 17.9.2026

Téma tietosuojaseloste koskee Kiekko-Espoo ry:n ringettetuomareiden laskutukseen liittyvaa
henkil6tietojen késittelyd. Henkil6tietoja kerétddn ensisijaisesti Microsoft Forms -lomakkeen avulla
tuomarilaskujen maksamista varten.

1. Rekisterinpitaja

Kiekko-Espoo ry

Matinkartanontie 9-11

02230 Espoo

Sdhkoposti: ringettetuomarilaskut@kiekko-espoo.com

2. Mita henkilotietoja Kasittelemme?

Tuomarilaskujen kisittelyé varten késittelemme seuraavia ilmoittamiasi henkildtietoja:

e nimi

e oOsoite

o sidhkopostiosoite

e puhelinnumero

e pankkitilin numero (IBAN)

e henkilStunnus, jota tarvitaan maksun ja siithen liittyvien lakisdateisten velvoitteiden
hoitamiseksi, jos henkildtunnusta ole toimitettu Kiekko-Espoolle aikaisemmin

e tuomarilaskuun ja maksuun liittyvét tiedot.

Henkildtunnusta ja muita henkildtietoja kasitelldan vain siind laajuudessa kuin se on tarpeellista
kyseisen maksun, palkan tai muun suorituksen késittelemiseksi seké siihen liittyvien lakisééteisten
velvoitteiden tayttamiseksi.

Jos tarvittava tieto on jo Kiekko-Espoon hallussa eika sitd tarvitse toimittaa uudelleen, sitd ei
pyydeta tarpeettomasti uudelleen.

3. Henkilotietojen kisittelyn tarkoitus
Henkildtietoja késitelldén seuraavia tarkoituksia varten:

e ringettetuomareiden tuomarilaskujen késittely ja maksaminen

o maksuihin liittyvien taloushallinnon tehtdvien hoitaminen

o kirjanpitoon ja verotukseen liittyvien lakisddteisten velvoitteiden tdyttaminen
o tarvittaessa maksuihin liittyvien tietojen tarkistaminen ja selvittdminen

o mahdollisten lakisditeisten ilmoitus- ja raportointivelvoitteiden tiyttiminen.

Henkil6tietoja ei kiytetd suoramarkkinointiin timén késittelyn yhteydessa.



4. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste
Henkildtietojen kasittelyn oikeusperusteena on ensisijaisesti:

o lakisditeisen velvoitteen noudattaminen, kun henkil6tietojen kasittely perustuu
esimerkiksi kirjanpitoon, verotukseen tai muihin maksujen késittelyyn liittyviin
lakisadteisiin velvoitteisiin; seka

o sopimuksen tiytintoonpano tai sopimusta edeltivien toimenpiteiden toteuttaminen,
siltd osin kuin henkil6tietojen késittely on tarpeen tuomarisuoritukseen liittyvin maksun

késittelemiseksi.

Jos kasittely perustuu muuhun oikeusperusteeseen, Kiekko-Espoo ry ilmoittaa siitd asianomaiselle
rekisterdidylle.

5. Mista henkilotiedot saadaan?

Henkil6tiedot saadaan pédsddntdisesti suoraan rekisterdidyltd itseltdédn Microsoft Forms -lomakkeen
kautta.

Tietoja voidaan lisdksi saada Kiekko-Espoon omista jérjestelmisté tai muista rekisterdidyn
aikaisemmin toimittamista tiedoista silloin, kun se on tarpeen laskun kasittelemiseksi.

6. Henkilotietojen vastaanottajat ja kasittelijat
Tuomarilaskujen kisittelyyn liittyvid henkil6tietoja voidaan luovuttaa tai antaa kisiteltdavéksi:
o Kiekko-Espoo ry:n ringeten ja taloustoimiston tyontekijoille siind méairin kuin tarpeellista
laskujen oikeellisuuden varmistamiseksi
o palkkatoimistolle
o muille palveluntarjoajille vain siind méarin kuin se on tarpeellista laskujen, maksujen,
palkanmaksun, kirjanpidon tai lakisditeisten velvoitteiden hoitamiseksi.

Henkildtietoja ei luovuteta ulkopuolisille markkinointitarkoituksiin.

Kiekko-Espoo ry huolehtii siitd, ettd henkilGtietojen kisittelijéiden kanssa on tarvittaessa tehty
tietosuojalainsddddnnon edellyttiméit sopimukset ja ettd henkil6tietoja kidsitellddn asianmukaisesti.

7. Henkilotietojen siirtiminen EU/ETA-alueen ulkopuolelle

Tédmin késittelyn yhteydessa henkil6tietoja ei ole tarkoitus siirtdd Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

Mahdollisista my6hemmistd kansainviélisistd tiedonsiirroista ja niiden perusteista ilmoitetaan tissi
tietosuojaselosteessa tai muulla asianmukaisella tavalla.

8. Henkilotietojen siilytysaika



Henkildtietoja sdilytetdén vain niin kauan kuin se on tarpeellista niiden késittelytarkoituksen
kannalta tai kuin lainsdadénto edellyttia.

Tuomarilaskuihin ja maksuihin liittyvid tietoja voidaan joutua sdilyttdmaén kirjanpitoa, verotusta ja
muuta lakisdéteistd raportointia varten lakisddteisten séilytysaikojen mukaisesti.

Kirjanpitolainsddddnndn perusteella tilikauden tositteita ja muuta vastaavaa kirjanpitoaineistoa on
padsadntoisesti sdilytettdvad vahintddn kuusi vuotta sen vuoden lopusta, jonka aikana tilikausi on
padttynyt. Joihinkin kirjanpitoaineistoihin voi soveltua pidempi sdilytysaika.

Palkkakirjanpidon osalta sovelletaan lisdksi sithen soveltuvaa lainsdddéntda ja sen mukaisia
sdilytysaikoja.

Jos henkil6tietoa ei endd tarvita laskun kisittelyyn eikd sen sdilyttimiseen ole lakiin perustuvaa
velvollisuutta tai muuta perustetta, tieto poistetaan tai anonymisoidaan asianmukaisesti.

9. Henkilotietojen suojaaminen

Kiekko-Espoo ry toteuttaa asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet henkildtietojen
suojaamiseksi.

Henkil6tietoihin padsevit kdsiksi vain sellaiset henkil6t ja palveluntarjoajat, joilla on tehtdviensi
perusteella oikeus kisitelld kyseisid tietoja.

Erityistd huomiota kiinnitetddn henkilétunnuksen ja pankkitilitietojen asianmukaiseen
suojaamiseen.

10. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylld on tietosuojalainsdddanndn mukaisesti oikeus tilanteesta riippuen:

o saada tieto siitd, késitellddanko héntd koskevia henkil6tietoja

e saada péddsy omiin henkil6tietoihinsa

o pyytéd virheellisten tai puutteellisten tietojen oikaisemista

e pyytdd henkildtietojensa poistamista silloin, kun poistamiselle on tietosuojalainsdddédnnon
mukaiset perusteet

e pyytdd henkildtietojen kisittelyn rajoittamista tietyissé tilanteissa

o vastustaa henkil6tietojen késittelya tietyissé tilanteissa

e pyytdd henkildtietojen siirtdmisti jirjestelmésté toiseen soveltuvissa tilanteissa.

Oikeuksia voidaan rajoittaa silloin, kun henkilGtietojen kisittelyyn tai sdilyttdmiseen liittyy Kiekko-
Espoo ry:td sitova lakisddteinen velvollisuus.

Rekisterdity voi kayttdéd oikeuksiaan ottamalla yhteytté:

Kiekko-Espoo ry
ringettetuomarilaskut@kiekko-espoo.com



Pyynnossa tulee yksiloidd mahdollisuuksien mukaan, mité henkildtietoja tai késittelyd pyynto
koskee.

11. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Jos rekisterdity katsoo, ettd hdanen henkilGtietojaan késitelldén tietosuojalainsdéddinndn vastaisesti,
hénelld on oikeus tehdi valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle.

Suomessa valvontaviranomaisena toimii Tietosuojavaltuutetun toimisto.

12. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Kiekko-Espoo ry voi piivittdd titéd tietosuojaselostetta esimerkiksi toiminnan, kaytettdvien
jérjestelmien tai lainsddddnndn muuttuessa.

Ajantasainen tietosuojaseloste pidetdén saatavilla siind yhteydessi, jossa ringettetuomareiden
laskutukseen liittyvid henkil6tietoja kerétddn tai kasitelldan.



