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Kiekko-Espoo ry Tietoturvaohje  
 
Kiekko-Espoo ry tietojen käsittelyn periaatteet ovat tärkeitä seuran toiminnan sujuvuuden, 
tietoturvan ja yksityisyyden suojaamisen näkökulmasta. Kiekko-Espoo ry:ssä noudatetaan 
seuraavia keskeisiä tietoturvaperiaatteita: 
 
1. Lainmukaisuus ja läpinäkyvyys  
Seuran käsittelee henkilötietoja lakien ja säädösten mukaisesti, kuten EU:n tietosuoja-asetuksen 
(GDPR) ehtojen mukaisesti. Jäsenille ja muille rekisteröidyille tiedotetaan siitä, millaisia tietoja 
kerätään, mihin tarkoitukseen niitä käytetään ja miten kauan niitä säilytetään.  
 
Keskeisimmät henkilötietojen keruun ja säilyttämisen järjestelmät ovat MyClub ja osin kilpakiekon 
valmennuksen tukijärjestelmä XPS. Seuran palkanlaskenta on ulkoistettu Rantalaiselle, ja 
palkanlaskennan hallinta Netvisoriin. Näiden järjestelmien tietosuojaselosteet löytyvät kyseisten 
palvelujen nettisivuilta 
 
Toimihenkilöiden väliaikaisia excel-taulukoita ja muita henkilötietoja sisältäviä dokumentteja saa 
kerätä vain mahdollista välttämätöntä erillistä tarvetta varten (esim. matkustajaluettelot, 
varusteiden yms yhteishankinta). Tiedot on kerättävä MyClub järjestelmästä. MyClubista poimittuja 
Excel-taulukkoja saa tallentaa ainoastaan seuran tarjoamaan Sharepointiin (Jojon tunnukset) eikä 
missään tapauksessa omille tietoteknisille laitteille ja ne on poistettava välittömästi tarpeen 
jälkeen. Paperitulosteita ei tule käyttää, ellei se ole välttämätöntä. Tällaisessa tapauksessa niiden 
hävittäminen tietoturvallisesti tulee tehdä erityistä huolellisuutta noudattaen. 
 
2. Tietojen minimointi  
Vain oleellisia ja tarpeellisia tietoja tulee kerätä. Henkilötietoja ei pidä kerätä "varmuuden vuoksi", 
vaan yksinomaan selkeästi määriteltyihin tarkoituksiin. 
 
3. Tietojen tarkkuus 
Henkilötietojen on oltava täsmällisiä ja ajan tasalla. Seuran tulee tehdä kohtuulliset toimenpiteet 
sen hyväksi, että epätarkat tai virheelliset tiedot poistetaan tai oikaistaan ilman aiheetonta 
viivytystä. 
 
4. Säilytyksen rajoittaminen  
Henkilötietoja tulee säilyttää vain niin kauan kuin on välttämätöntä suhteessa niihin tarkoituksiin, 
joita varten niitä käsitellään.  
 
5. Luottamuksellisuus ja turvallisuus  
Seuran on huolehdittava, että henkilötiedot ovat suojattuja luvattomalta ja laittomalta käsittelyltä 
sekä vahingossa tapahtuvalta häviämiseltä, tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta. 
Käyttöoikeuksien hallinta on keskitetty seuran toimistolle ja vain nimetyille henkilöille. Kaikkien 



käyttäjien salasanojen tulee olla vahvoja ja niitä ei saa jakaa eteenpäin. Mikäli salasanan epäillään 
paljastuneen, on siitä ilmoitettava toiminnanjohtajalle välittömästi. 
 
Kaikkien seuran käyttämien järjestelmien ja sovellusten omistajuus ja hallinta on ulkoistettu 
Teknisestä järjestelmien tietoturvallisuudesta ja suojaamisesta vastaavat kyseisten järjestelmien ja 
sovellusten toimittajat. 
 
6. Rekisteröityjen oikeudet  
Seuran tulee informoida rekisteröityjä heidän oikeuksistaan, kuten oikeudesta tarkastaa itseään 
koskevat tiedot, pyytää tietojen oikaisua tai poistamista, sekä rajoittaa käsittelyä. Lisäksi jäsenille 
tulee tarjota helppo tapa käyttää näitä oikeuksia. MyClub sisältää tietojen poistamiseen liittyvät 
toiminnot jäsenistölle. 
 
7. Vastuullisuus 
Seuran on kyettävä osoittamaan, että se noudattaa tietosuojaperiaatteita. Tämä sisältää sisäisten 
prosessien dokumentointia, henkilökunnan koulutusta tietosuoja-asioissa ja nimetyn 
tietosuojavastaavan. Seuran tietosuojavastaavana toimii toiminnanjohtaja. 
 
8. Tietojen siirtäminen 
Jos henkilötietoja siirretään kolmansien osapuolten käsiteltäväksi välttämättömän tarpeen 
täyttämiseksi (esim. ulkoisten palveluntarjoajien kautta), on varmistettava, että tietojen käsittely 
vastaa samoja tietosuoja- ja tietoturvavaatimuksia. 
 
Noudattamalla näitä periaatteita Kiekko-Espoo ry varmistaa, että henkilötietoja käsitellään 
asianmukaisesti ja rekisteröityjen oikeuksia kunnioittaen. 


