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Kiekko-Espoo ry Tietoturvaohje

Kiekko-Espoo ry tietojen kasittelyn periaatteet ovat tarkeita seuran toiminnan sujuvuuden,
tietoturvan ja yksityisyyden suojaamisen nakdkulmasta. Kiekko-Espoo ry:ssa noudatetaan
seuraavia keskeisia tietoturvaperiaatteita:

1. Lainmukaisuus ja lapinakyvyys

Seuran kasittelee henkil6tietoja lakien ja sadad6sten mukaisesti, kuten EU:n tietosuoja-asetuksen
(GDPR) ehtojen mukaisesti. Jasenille ja muille rekisteroidyille tiedotetaan siita, millaisia tietoja
kerataan, mihin tarkoitukseen niita kaytetaan ja miten kauan niita sailytetaan.

Keskeisimmat henkilotietojen keruun ja sdilyttamisen jarjestelmat ovat MyClub ja osin kilpakiekon
valmennuksen tukijarjestelma XPS. Seuran palkanlaskenta on ulkoistettu Rantalaiselle, ja
palkanlaskennan hallinta Netvisoriin. Ndiden jarjestelmien tietosuojaselosteet |6ytyvat kyseisten
palvelujen nettisivuilta

Toimihenkildiden véliaikaisia excel-taulukoita ja muita henkilotietoja sisaltavia dokumentteja saa
kerdta vain mahdollista valttamatonta erillistd tarvetta varten (esim. matkustajaluettelot,
varusteiden yms yhteishankinta). Tiedot on kerattava MyClub jarjestelmasta. MyClubista poimittuja
Excel-taulukkoja saa tallentaa ainoastaan seuran tarjoamaan Sharepointiin (Jojon tunnukset) eika
missdan tapauksessa omille tietoteknisille laitteille ja ne on poistettava valittdmasti tarpeen
jalkeen. Paperitulosteita ei tule kayttaa, ellei se ole valttamatonta. Tallaisessa tapauksessa niiden
havittdminen tietoturvallisesti tulee tehda erityista huolellisuutta noudattaen.

2. Tietojen minimointi
Vain oleellisia ja tarpeellisia tietoja tulee kerata. Henkil6tietoja ei pida kerata "varmuuden vuoksi",
vaan yksinomaan selkedsti maariteltyihin tarkoituksiin.

3. Tietojen tarkkuus

Henkilotietojen on oltava tasmallisia ja ajan tasalla. Seuran tulee tehda kohtuulliset toimenpiteet
sen hyvaksi, etta epatarkat tai virheelliset tiedot poistetaan tai oikaistaan ilman aiheetonta
viivytysta.

4, Sdilytyksen rajoittaminen
Henkilotietoja tulee sailyttda vain niin kauan kuin on valttamatonta suhteessa niihin tarkoituksiin,
joita varten niita kasitellaan.

5. Luottamuksellisuus ja turvallisuus

Seuran on huolehdittava, ettd henkilotiedot ovat suojattuja luvattomalta ja laittomalta kasittelylta
seka vahingossa tapahtuvalta haviamiseltd, tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta.
Kayttooikeuksien hallinta on keskitetty seuran toimistolle ja vain nimetyille henkildille. Kaikkien



kayttajien salasanojen tulee olla vahvoja ja niita ei saa jakaa eteenpain. Mikali salasanan epaillaan
paljastuneen, on siita ilmoitettava toiminnanjohtajalle valittdmasti.

Kaikkien seuran kdyttamien jarjestelmien ja sovellusten omistajuus ja hallinta on ulkoistettu
Teknisesta jarjestelmien tietoturvallisuudesta ja suojaamisesta vastaavat kyseisten jarjestelmien ja
sovellusten toimittajat.

6. Rekisteroityjen oikeudet

Seuran tulee informoida rekisteroityja heidan oikeuksistaan, kuten oikeudesta tarkastaa itsedan

koskevat tiedot, pyytaa tietojen oikaisua tai poistamista, seka rajoittaa kasittelya. Lisaksi jasenille
tulee tarjota helppo tapa kayttaa naita oikeuksia. MyClub sisaltda tietojen poistamiseen liittyvat

toiminnot jasenistolle.

7. Vastuullisuus

Seuran on kyettava osoittamaan, ettd se noudattaa tietosuojaperiaatteita. Tama sisaltaa sisdisten
prosessien dokumentointia, henkilokunnan koulutusta tietosuoja-asioissa ja nimetyn
tietosuojavastaavan. Seuran tietosuojavastaavana toimii toiminnanjohtaja.

8. Tietojen siirtaminen

Jos henkilotietoja siirretaan kolmansien osapuolten kasiteltavaksi valttamattoman tarpeen
tayttamiseksi (esim. ulkoisten palveluntarjoajien kautta), on varmistettava, etta tietojen kasittely
vastaa samoja tietosuoja- ja tietoturvavaatimuksia.

Noudattamalla ndita periaatteita Kiekko-Espoo ry varmistaa, etta henkilotietoja kasitellaan
asianmukaisesti ja rekisteroityjen oikeuksia kunnioittaen.



